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TABELA DE CONVERSAO DE ICONES

Funcionalidade icone Anterior icone Novo Funcionalidade Icone Anterior Icone Novo

Controle de processos Sobrestar processo

i
Novidades Concluir processo nesta
unidade %
Usuario Anotagdes

Configuracdes do sistema

BB E M

Incluir documento

Sair do sistema

B
CHE BN SR

B EBdAE
e

_— Marcador
nviar processo e
= +>
Atualizar andamento
. i Controle de prazos Nova funcionalidade
Atribuicao de processos Acompanha_mento
especial «©

Gerenciar ponto de

Incluir em bloco
controle

ajf o

';—}
-l’lc

f




TABELA DE CONVERSAO DE ICONES

Funcionalidade Icone Anterior Icone Novo Funcionalidade Icone Novo

Processos com credencial

Relacionamentos do
de acesso nesta unidade

processo

Envio externo de
processo

Ordenar arvore do
processo

iH | )

Iniciar processo
relacionado

Gerenciar disponibilizacdes

de acesso externo <
Q . F= '
Consultar/Alterar
processo - * Anexar processo C-D
Gerar arquivo PDF do
Ciéncia I processo
Gerar arquivo ZIP do
Duplicar processo processo m
Adicionar aos favoritos C o . .
; ; omentarios Nova funcionalidade
(processo) Nova funcionalidade f ’

Enviar correspondéncia

L Reabrir processo
eletronica

O
od |*
£l

_




TABELA DE CONVERSAO DE ICONES

Funcionalidade Icone Anterior Icone Novo

Funcionalidade Icone Novo

== w= Gerenciar liberagdes para
a— e assinatura externa

Cancelar documento
7|
Adicionar aos favoritos
(documento) E

"
Cancelar tramitagao ] Versdes do d
< t T
externa @ ersdes do documento
2 g
% 3
g

Controle de processos

Pesquisar no processo

Consultar recibos
(envio externo)

Gerenciar credenciais de

acesso Gerar circular

Renunciar credenciais de
acesso

8 Imprimir web

ﬁ I NI Nova funcionalidade

Consultar/Alterar
documento

B ® ™ ra

documento

o~
o
-~

Editar contetdo UL\' Excluir —

Assinar documento ,’ Consultar assinaturas E@

N =




TABELA DE CONVERSAO DE ICONES

Funcionalidade icone Anterior icone Novo Funcionalidade icone Anterior  Icone Novo

Gerenciar credenciais de Anotacs .
. e ';E“j
assinatura '/ Q}’ ﬁ - a

Marcador
Autenticar documento u & & L

Controle de prazo Nova funcionalidade o © o
Retorno programado - - &
(unidade destinataria) . « & e
Nivel de acesso restrito ?
Retorno programado
: Nova sinalizagéo
(unidade remetente) x ! : Nivel de acesso sigiloso O~
Inclusdo de novo A Processo bloqueado

documento ou assinatura &y L (envio externo) ] |




NovIDADES DA VERSAO 4.0 po SEI

1. Interface renovada e com melhor acessibilidade em dispositivos mdveis:

DE

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao

Modelos Favoritos
Blocoes de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Intemos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupes

Controle de Processos

Ver processos atribuidos a mim

Para saber+ Menu Pesquisa | FRA3COAG v

Ver por marcadores

3 registros:

4 registros

OooOE

Recebidos
04101-00000015/2024-67
04101-00000014/2024-12
04101-00000013/2024-78

o0ool

Gerados
00132-00000003/2024-14
00132-00000002/2024-70
00132-00000001/2024-25
00132-00000027/2022-10

PARA

GRGAO DE TREINAMENTO GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

se TREINAMENTO-L ABORATORIO
‘
@ Acompanha i

& Base de Conhecimento

M Blocos

S Contatos

@ Controle de Prazos

Controle de Processos

| Estatistic

Y Favoritos

A% Grupos

B Iniciar Processo

@ Marcadores

Painel de Controle

Q, Pesquisa

M Pontos de Contr

Il Processos Sobrestados

Fa Reabertura Programada

= Reiomo Programado -

Controle de Processos

-

i&'-l-ll

x2O0hmH»HQO

Visualizac&o detalhada

Ver atribuidos a mim

Processos recebidos (32 registros):

Recebidos
09002-00000135/2024-13

09002-00000231/2024-53

09002-00000078/2024-64

09002-00000005/2024-72
09002-00000119/2024-12
09002-00000191/2024-40
09002-00000228/2024-30
09002-00000080/2024-33

05002-00000079/2024-17

Ver por marcadores

Ver por tipo

(sei2.12)

£ sEisuac

=EBAN

Ver por prioridade

Ultimo acesso na terga-feira, 01 de outubro as 08:43.

Processos gerados (14 registros)

Gerados
09002-00000255/2024-91
09002-00000246/2024-11
09002-00000133/2024-16
09002-00000240/2024-44
09002-00000128/2024-11

09002-00000105/2024-07

09002-00000237/2024-21

09002-00000219/2024-49

09002-00000217/2024-50

(sei25)

(sei2.2)

(s8i22)

(Ssi2°
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CRGAQ DE TREINAVENTO GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL ORGAQ DE TREINAVENTO GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

= :
SeL e e [CUTN Pesquisar O sewsvae E8AN seL TR L S TR D ["LTN Fesquisar O seosuse

Funcionalidade | [+ 1" Painel de Controle o e |° Controle de Processos
Ay L Kosy -3 X )

nova # Blocos -

S Contatos
© Controle de Prazos — O VISUALIZADOS Visualizagéio resumida Ver atribuidos amim  Ver por marcadores  Ver por tipo  Ver por prioridade
=Z Controle de Processos 46 32 14 12 Processos (46 registros) =~
- Conirole de Prazos
|d Estatisticas.
Conirole de Processos - . S
Y Favoritos 09002-0000005972024-38 sei2 1 Inquérito Policial - 167
Y Grupgs ATRIBUIDOS A MIM ‘SEMACOMPANHAMENTO ALTERADOS PRIORITARIOS i \niurmagnes
” i 2 2 39 Q 16 H 3 f T [ M  09002-0000001912024-96 teste Pessoal: Solicitagao de "2
I Iniciar Processo *e Informacéo Funcional
Grupos
@ Marcadores Tupo ~ .
B } 09002-00000036/2024-12 Aquisicao: Servigo de 12
Painel de Controle TR Construcgo, Obra, Reforma
SIGILOSOS CREDENCIAIS PARA Marcadores M .
Q. Posquisa , P O @ 09002-00000045/2024-14 Aprendizes 12
P Pontos de Controle 1 inel de Controle O r 09002-00000068/2024-29 Gestéo Administrativa -m 12
Pesquisa Consuas de Informagbes
[ — de Orgos Juridicos
Pontos de Controle .
[F5 Reabertura Programada entos ce tontro O 09002-00000003/2024-83 22 Pessoal: Aposentadoria 12
Nenhum controle de prazo na unidade. Processos Sobrestados

& Retomo Programado

Reabertura Programada
B Textos Padriio &

Retornos Programados.

b =
[ Y Voluntaria
hd

09002-00000148/2024-84 sei2.1 Gestéo Administrativa; "2 -

- Relomo Programado . U
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e =

3. Na tela Controle de Processos foi adicionado filtro por tipo de processo, com possibilidade de combinacao

com os outros filtros:

DE

Para saber+ Menu Pesquisa | FRA3C0AG ~

Controle de Processos

Controle de Processos

Iniciar Processo

Retorno Programado . H
Pesquisa —

Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos

Ver processos atribufdos a mim Ver por marcadores

Blocos de Assinatura
3 registros

4 registros

Blocos de Reunido Recebidos

04101-00000015/2024-67
04101-00000014/2024-12
04101-00000012/2024-78

Blocos Internes
Contatos
Processos Sobrestados

Oool

Acompanhamento Espacial
Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas >
Grupos »

D0UolN

Gerados
00132-00000003/2024-14
00132-00000002/2024-70
00132-00000001/2024-25
00132-00000027/2022-10

PARA

E TREINAMENTO GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Se‘ TREINAMENTO- ABORATORIO

Pesquisar no Menu

@ Acompanhamento Especial
& Base de Conhecimento
M Blocos
S Contates
@ Controle de Prazos
“ontrole de Processos
|/ Estati
v Favoritos
Grupos
B 'niciar Processo
@ Marcadores
Painel de Controle
Q, Pesquisa
M Pontos de Controle

11 Processos Sobrestados

F-n Reabertura Programada

& Retomo Programado -

Controle de Processos

EHRAXI

->i:.'+||x5® FDDQ

40 detalhad Ver atribuidos a mim ~ Ver por marcadores  Ver por tipo

Processos recebidos (32 registros).

& Recebides
0

09002-00000135/2024-13

[} 1+ 09002-00000231/2024-53

— -

O t f‘ 09002-00000078/2024-64

0 [ Y 09002-00000005/2024-72 (sei2.12)
O o4 09002-00000119/2024-12

O 09002-00000191/2024-40

O < 09002-00000226/2024-30

0 : 09002-00000080/2024-33

09002-00000079/2024-17

Ver por prioridade

Processos gerados (14 registros)

J

09002-00000259/2024-91 (sei2.5)
O 09002-00000246/2024-11
O 09002-00000133/2024-16 (sei2.2)

[ 09002-00000240/2024-44

] 09002-00000128/2024-11

O =4 I 09002-00000105/2024-07 (s8i2.2)
a & Sell..

. L 2

[ 09002-00000237/2024-21

=z

09002-00000219/2024-49 (sei2.10)

09002-00000217/2024-50
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4. Marcadores

a) permite aplicar mais de um marcador por processo na unidade:

] 3 PARA
16 registros: 6 registros:

R e E/, Recebidos
K 9404303.000169/2022-20 -
O 9404303.000172/2022-20 L 10951.100001/2022-81
O 12600.100050/2021-49 (] 12600.100004/2022-21
O a 12600100002 0] () D 12600.101381/2022-87
O &4 12600.100053/2021-82 o=
0 yiy 12600.100052/2021-38 [ ] = 19962.100001/2022-27
O 12600.100045/2021-36 (110 ® 12600.100002/2022-31
O 12600.100047/2021-25 —

[ ] 12600.100001/2022-97
O 12600.100049/2021-14 —
O 12600.100035/2021-09
m 12600.100114/2020-21
O 201565/2021
O A 14021.100001/2021-52
O 14021.100003/2021-41
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4. Marcadores

DE

b) incluidas 22 novas op¢des de cores para os marcadores:

Novo Marcador

icone:

4

IR

Ty

Nome:

- r_

PARA

Novo Marcador

icone:

Amarelo
Amarelo Claro
> Amarelo Ouro
@ Al
® Awiceu
@ Azul Marinho
@ Azul Riviera
Bege
© Branco
@ sronze
% champagne
% ciano
) Cinza
@ cinza Escuro
® Laranja
W Lias

Nome:

© varrom
‘ Ouro
W Prata
@ rreto
¥ rosa

Rosa Claro
¥ roxo
@ Tioo
W verde
‘ Verde Abacate
@ verde Agua
‘ Verde Amazonas
@ Verde Escuro
‘ Verde Turquesa
‘ Vermelho

. Vinho
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4. Marcadores

c) novos botoes na Tela Controle de Processos para adicionar e remover marcadores em lote:

DE

Controle de Processos

BE RN

PARA

Controle de Processos

L, -
X

I|e
©
L
4
4
&

5. Marcac¢ao em azul para protocolos lidos na arvore do processo:

DE

L 04101-00000012/2024-23 [B] @

WplPeticio (613600) O3

[0 -Oficio 1 (641183) &
[ -Despacho EQUIPE SEI-GDF-TESTE 641184 # &

PARA

04044-00029788/2024-48
B Memorando 7 (151592560) |sesciseceaucreLGISIS

n Despacho 131592561 |SEEC/SEGEAUGFELGISIS

Estudo Técnico (151592562) |SEEC/SECEAUGRELIGISIS
------- Justificativa 151592563 |seeciseceaucreLiczan| 49
------- B Memorando 3 (151592564) ‘seecseceaucreLicean| 4%

"""" Correspondéncia Eletronica 151592565 |s25C/sE680UGRELGISE




NoVIDADES DA VERSAO 4.0 po SEI

6. Nova funcionalidade para inclusao de Comentarios em processos e documentos:

DE

Tela do Processo:

PARA

Tela do Processo:

i1 S Fe Oy 15 13 :ERORTY
ﬁi—; ||C"3 xm’F‘GEE Q

Tela do Documento: Tela do Documento:
D RO L RRSB[PG
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7. A unidade geradora do documento aparece em destaque ao lado dele na arvore do processo:

DE

Q 04101 ﬂﬂmﬂmzmzd 23 [B] i@
----- ps|Peticio (613600) Fo
------ [ -Oficio 1 {541133} &
------ [ -Despacho EQUIPE SEI-GDF-TESTE 641184 4 =

PARA

= 04044-00029788/2024-48

------- B Memorando 7 (151 592550)' SEEC/SEGEAIGPEL/GISIS

"""" ‘ Despacho 151592561 |SEECISEGEAMGFELGISIS

------- Estudo Técnico (151592562) |SEECISEGEAUGPELIGISIS
------- B Justificativa 151592563 |sescseceaucreLczan 4
------- BB Memorando 3 (151592564)| seeiszseauseeusean |3

"""" Correspondéncia Eletrénica 151592565 |sezciszezaucraLcisi

8. Adicionado botao para gerar PDF em documentos internos:

DE

1.1 04101-00000012/2024-23
% Peticdo (613600) &

] Oficio 1 (641183) P4
[7) -Despacho EQUIPE SE

-t

BECE
s[5l

EEOEE

LADDE

= 05002-D000025972024-91 & —
B Decreto 45771 (0002725) seasas E:. G) | - F E’{ - . »
o [
B Relatido -;uu-:em;
|
Q) Consullar Andamento .
L s Gaverno do Distrito Federal
frt o Grghio Ficticio de Treinamento
I '|'
A I, Subseeretaria de Administragl
ol IS
W




NoVIDADES DA VERSAO 4.0 po SEI

9. O botao “Cancelar Documento” nao sera exibido se ainda for possivel excluir ou alterar o conteudo do
documento:

DE PARA

n Memorando 24 (0002999) serei ) Como ainda € possivel excluir, mostra somente o botdo "Exclui

= 09002-00000072/2024-97 o ’ —
ENEONROPARDE st DkeLiEsaekcsB i)
E S| Projeto Basico 0002995 £
&

Q, Consultar Andamento

Governo do Distrito Federal
Orgdo Ficticio de Treinamento
Gabinete da Secretaria do Instrutor 2

10. O botao “Incluir Documento” agora aparece também nas agoes sobre documento:

DE

PARA
L] 04101-00000012/2024-23

e = 05002-000002552024-591 & P, —
ESCEREONBLUARDE oo ke cinarcsss
zPehcéo (613800) ﬁ . — — oY i Mamoranda 27 (0002751 EEES
I}-Oficio 1 (641183) g P -9 ] Rmmuumm; "
[ -Despacho EQUIPE SE | I ]
Ql, Consultar Andamenta .
o GEave do Distrito Federal

Grgho Ficticio de Treinamento

L
/e
j; I, Subiecretaria de Administragle
.
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11. A unidade que concede acesso externo ou disponibiliza documento para assinatura externa pode permitir

a inclusao de documentos por parte do usuario externo:

DE PARA

Gerenciar Disponibilizagées de Acesso Externo

E-mail da Unidade:

| v
Destinatario: E-mail do Destinatario:
Motivo:
—| Tipo {
() Acompanhamento integral do processo () Disponibilizacio de documentos

Validade (dias): Senha:

Disponibilizar

Gerenciar Disponibilizagées de Acesso Externo

E-mail da Unidade:

Destinatario:

| | Filtrar somente usuarios externos

[

J

E-mail do Destinatario:

Motivo:

(

:) Acompanhamento integral do processo
(‘:) Disponibilizacdo de documentos

Somente para usuarios externos

Permitir inclusdo de documentos

Validade (dias): Senha:

Disponibilizar
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11. A unidade que concede acesso externo ou disponibiliza documento para assinatura externa pode permitir
a inclusao de documentos por parte do usuario externo:

DE PARA

Gerenciar Assinaturas Externas Gerenciar Assinaturas Externas

E-mail da Unidade: E-mail da Unidade:

| v v

Liberar Assinatura Externa para: Liberar Assinatura Externa para:
[ | [[] Com visualizagio integral do processo ]

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

|_| Com visualizacdo integral do processo

xX%

Protocolos adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar):

(~ o]

| | Permitir inclusdo de documentos

Validade (dias): Senha:
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12. Novo filtro Linha Direta (exibe na arvore do processo apenas documentos gerados por unidades que tiveram comunicago
direta com a unidade atual):

DE PARA

Opc¢dio nova

= 04044-00029788/2024-48

- i Memorando 7 (151592560 ) =3I NN

B Despacho 151592561 seeciseceauceeLcisis

: - Estudo Tecnico (151592562) seecizEcerucrELCISIS
- ‘ Justificativa 151592563 'seeciseceaucrecean #%
= i Memorando 3 (151592564) seeciseceEauGPELIGEAM ﬁ

: -l Correspondéncia Eletrénica 151592565 |SEEC/SEGEALGPELIGISIS

13. Nainclusio de documento externo, campos separados para “Nimero” e “Nome na Arvore”:

0] 3 PARA

- = [l-’lDM—UUOZQTGSfZDZ‘l—dﬂ

J;J Reg istrar Documento Externo |5 wemorando 7 (151592560) (seecseoes Registrar Documento Externo

E Petlgéo (61 3600} Q i Despacho 151592561 |sEECisEGEAUGRE] Sal Vol
[ -oficio 1 (641183) /& | Confirmar Dados ‘ ‘ Yoltar ‘ - N Estudo Técnico (151592562) [seecaes
[ -Despacho EQUIPE SE Tipo do Documento: Data do Documento: B usticava 151502563 ssossoemce| | TIP0 0 Document: prede et

| v| | E i Memorando 3 (151592564) sezciseces v
p Consultar Andamento - |l Correspondéncia Eletronica 1515925¢ Numero Nome na Arvare:

Numero / Nome na Arvore:

I | Q, Consultar Andamento




NovIDADES DA VERSAO 4.0 po SEI

14. Na inclusio de documento interno, adicionado campo “Nome na Arvore”:

]2 PARA
. - D . R -
{802 101.0000001212024 23 JIARS Gerar Documento [ Memorando 7 ({51582560) scecscces o Fp @1 $ i e P@ Q .I- B = 0y o2 0% B L4 o ='q

% Peticdo (613600) &
[0 -Oficio 1 (641183) &

[B Despacho 151592561 [secescacwusee

P

Confi
D _Despacho EQUIPE SEI-GDF-TES Estudo Técnico (151592562 EL
-Despacho 5 Justificativa 151592563 seramarucs
# Consultar Andamento Texto Inicial [ Memorando 3 (151592664) |seeciscecs Gerar Documento
Corespondéncia Eletrdnica 1515925¢ W W
(©) Documento Modelo
() Texto Padrio Q, Consltar Andamento Despacho
© Nerhum
Descric Plt:es‘s?st.elac\onadus . ‘:::' Documento Modelo
quisicio: Pecas para Manutencdo (1) = N
| () Texto Padrdo
Nenhu
Interessados: @
| Descrica
| D PEX
- 3 -
# Nome na Arvort

- Ap0O

15. icones de atengdo ( ¢ )
a) osistemapassou a remover as sinalizacoes do processo na tela Controle de Processos apenas se for
acessado pelo usuadrio para o qual o processo esta atribuido na unidade;

b) quando nao estiver atribuido, a sinalizacao desaparecera quando qualquer usuario da unidade acessar
O processo;
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protocolo como Texto (T), link para uso no Editor (E) ou link para acesso direto (L):

DE PARA

j§04101-00000012/2024-23 B8] &

| Namero 04101-00000012/2024-23 copiado.

L./ 04101-00000012/2024-23 [B] &
= Peticéo (613600) 8

Oficio 1 (641183) il

E‘ Nimero 641183 copiado. |E|— DF-TES

=
[T) P4044-00029788/2024-48
m 04044-00029758/2024-48 (Gestao Administrativa: Modelo de Governanca e Gestao
[E] p4044-00029788/2024-48
m 04044-00029758/2024-48 (Gestio Administrativa: Modelo de Governanca e Gestao
[L] Link para Acesso Direto

Fechar
= 04044-00029788/2024-48
o
. L — . o ————

BEEC/SEGEAUGPELIGISIS

151552560 %552} SEEC/SEGEAUGFELGISIS
[Memorando 7 (151592560) - -cociiarciam 7
[E] 151592560 64) [sercscecauceeLceam| o8
[€] Memorando 7 (151592560) nica 151592565 |sccosteoauercizizs

Link para Acesso Direto

B E

Fechar

16. Na arvore, ao clicar no icone do documento ou processo serao exibidas op¢oes para copiar dados do

- Gestédo.gov.br)

- Gestdo.gov.br)
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17. Acompanhamento Especial

a) permite incluir o mesmo processo em mais de um grupo de Acompanhamento Especial na unidade:

DE PARA

Opgdo nova

ORGAO DE TREINAMENTO GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

v () ETI) =50 A X 2

SEI, TREINAMENTO-L ABORATORIO

Pesquisar no Menu

® Acompanhamento Especial

Acompanhamento Especial

[ Pesquisar ] [ Listar Grupos ] [ Alterar Grupo ] [ Excluir ] [ Imprimir ” Fechar ]

£ Base de Conhecimento

Grupo:
M Blocos Todos e
E§ Contatos Palavras-chave para pesquisa:
@ Controle de Prazos
== Controle de Processos
|/ Estatisticas Lista de Acompanhamentos (11 registros)
v Favoritos Dataf| Grupo T | Observacdo | |
225, Grupos O 09002-00000204/2024-81 sei2.1 01/10/2024 Providéncia B (]
B Iniciar Processo 08:55:38 imediata
@ Marcadores ] 09002-00000204/2024-81 sei2.8 2?/20222254 Aprendizado ';, (]
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17. Acompanhamento Especial

b) permite incluir processo sigiloso em Acompanhamento Especial (desde que o usuario tenha a credencial

de acesso no respectivo processo):
DE PARA

Opgdo nova

04044-00029796/2024-34 Or ©
B Memorando 8 (151592568) |seccssceaucreLasis
i Despacho 151592568 |scecscecavspeliaiss
Relatdrio (151592570 jES==E==T= R

c) novo botao na Tela Controle de Processos para inclusao de Acompanhamento Especial em lote:

DE PARA

Opcgéio nova

Controle de Processos

S el B A x 2®OI" MM H O
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17. Acompanhamento Especial

DE

d) novo botao “Alterar Grupo” no menu Acompanhamento Especial, permitindo alteracao em lote:

Acompanhamento Especial

| Grupos | ‘ Excluir ‘ | Imprirnir | I Eechal]

Grupo:
[Todos v
Lista de Acompanhamentos (5 registros):
5 Processo % Usudrio 5 Data - Grupo 2 Observagio Agbes
O 00132-00000243/2018-71 rad.1 13/06/2018 Aguardando & &
10:21:11 documentos
O 00132-00000245/2018-60 ra3.1 13/06/2018 Aguardando [ @
15:55:33 documentos
d0 00132-00000246/2018-12 rad.1 13/06/2018 Aguardando & @
16:10:11 documentos
0 00131-00000282/2018-04 ra3.1 14/06/2018  Aguardando = &
10:59:34 documentos
0O 00132-00000236/2018-79 rad.1 0411!403:22 ;E Consignacéo & @

PARA

Acompanhamento Especial

[ Pesquisar l [ Listar Grupos l I Alterar Grupo l [ Excluir l [ Imprimir ” Eechar l

Grupe:
Todos v

Palavras-chave para pesquisa

Lista de Acompanhamentos (15 registros):

Processo | Usuario ] | Observacio [ | Acbes

[ 04044-00026789/2024-92 suzany.pereira 0311072024 Diversos DEMANDAS SEI '} [}
o 104132

|:\ 8988-877665/1988 SuZany.pereira 03/10/2024 Diversos DEMANDAS SEI '} [}
09:55:52
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17. Acompanhamento Especial

e) novo campo de pesquisa por palavra-chave no menu Acompanhamento Especial:

DE

Acompanhamento Especial

| Grupos | | Excluir ‘ | Imprimir ‘ [Eechal]

Grupo
[Todos -
Lista de Acompanhamentos (5 registros):
3 Processo 5 Usudrio 5 Data - Grupo - Observagio Agbes
O 00132-00000243/2018-71 ra3.1 13/06/2018 Aguardando [;f ,_iJ
10:21:11 documentos
0 00132-00000245/2018-60 ra3.1 13/06/2018 Aguardando [ w2l
15:55:33 documentos
O 00132-00000246/2018-12 ra3 1 13/06/2018 Aguardando [;‘j jl
16:10:11 documentos
0 00131-00000282/2018-04 ra3.1 1410612018 | Aguardando & o
10:59:34 documentos
O 00132-00000236/2018-79 rad.1 041”4021123;8 Consignacéo =@

PARA

Acompanhamento Especial

Grupo:

Todos

[ Pesquisar l I Listar Grupos l [ Alterar Grupo l [ Excluir l [ Imprimir ” Eachar I

Palavras-chave para pesquisa:

Processo |

Usuario 1 |

Lista de Acompanhamentos (15 registros)

Observacgo f |

Acbes

| ] 04044-00029789/2024-92

| ] 8988-877665/1988

suzany.pereira 03/10/2024
10:41:32

suzany.pereira 03/10/2024
09:55:52

Diversos

Diversos

DEMANDAS SEI

DEMANDAS SEI
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18. Blocos

a) permite atribuir blocos a usuarios da unidade:
DE

PARA

Blocos de Assinatura

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa

l Pesauisar [ Atiouir l Conclui l [ Alerar Grupo l l Listar Grupos ] [ mprimit ]
[ Palavras-chave para pesquisa Grupo W
Sigla M [ priortérios Gerado Retomnado
Geradora: — — i

I:I || Revisados Disponibilizado | | Concluido

Ver blocos atribuidos a mim Todas v -

|__| Comentados Recebido
Lista de Blocos (4 registros):

Nimero Estado Geradora Disponibilizagéo Descrigao Agoes ) )
0 49602 Aberta RA-3ICOAG Para assinatura B.Ev@ ] Lista de Blocos (3 registros):
0 49440 Absrto RA-3ICOAG RA-3/InstrutorSip Despachos S B [  Nimero} Sinalizacies  Afribuiciio Estado Geradora Disponibilizacio Descrigio { | AcBes

] 41471637 D O O | suzanypereira Gerado SEEC/SEGEA/UGPEL/GISIS Circular 2 RkRe '} VA |

[] 4147636 @ @ @ | suzanypereira Gerado SEEC/SEGEAIUGPEL/GISIS Despachos

2AERESE
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18. Blocos

b) permite sinalizar Priorizacao, Revisao e incluir Comentarios nos blocos:

DE PARA

Blocos de Assinatura Blocos de Assinatura

I Pesquisar ] [ Atribuir ” Concluir ] I Excuir l I Alterar Grupo ] I Listar Grupos l I Imprimir ]

Palavras-chave para pesquisa;
| Palavras-chave para pesquisa Grupo R Estado S
Sigla M [ priortarios Gerado Retomade
— Goniorn - ) o
|| Revisades Disponibiizado | | Concluido
Ver blocos atribuidos a mim Todas A —
[ comentados Recebido
Lista de Blocos (4 registros):
Nimero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigao Agdes
] 49602 Aberto RA-3/COAG Para assinatura Bl Lista de Blocos (3 registros)
0 HEH G (LB RS =R ZH.lEv Y &  Nimero | Sinalizagies  Afribuigdo Geradora Disponibilizacdo Grupo Descrigio | | Acbes
[ 4147637 @ O QO | suwanypersia Gerado SEEC/SEGEAUGPEL/GISIS Circular 2RkRP '}J [ ]
] 4147638 0 o o suzany pereira Gerado SEEC/SEGEA/UGPEL/GISIS Despachos iBR '}J ]
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18. Blocos

c) novo botao “Alterar Grupo” no menu Blocos, permitindo a alteracao em lote:

DE

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa

Sigla:

1

Lista de Bloces (4 registros):

Namero Estado Geradora Disponibilizagao Descrigao Agdes
0 49602 Aberto RA-3ICOAG Para assinatura B.@vd
0 49440 Absrt RA-3ICOAG RA-3InstrutorSip Daspachos Ve EYIER AT

PARA

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa

Ver blocos atribuidos a mim

[  MNimero {
4147637 (@ @ @ suzanypersira
[ 4147636 ® 00O suwanypereia

Sinalizacdes Atribuicdo

Grupo
Todos

Todas

Estado Geradora

Gerado SEEC/SEGEAUGPEL/GISIS

Gerado SEEC/SEGEAUGPEL/GISIS

Novo

l Aerar Grupo l l Listar Grupos ] [ Imprimir l

Disponibilizacao Grupo

Sinaliza: M
|:\ Prioritarios Gerado Retornado
I:\ Revisados Disponibilizado I:\ Concluido
[ comentados Recebido

——

Descricio [ |

Administrativo | Circular

Administrativo | Despaches

Lista de Blocos (3 registros)

Acbes
ERBEsi
ERBYE
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18. Blocos
d) novo botao “Incluir em Acompanhamento Especial” a partir da tela do Bloco Interno:
PARA

DE

Processos do Bloco Interno 49458 Processos do Bloco Interno 4147638
Incluir em Acompanhamento Especial l l Retirar do Bloco l I Imprimir l l Pesquisar l
Lista de Processos/Documentes (2 registros): Destriio
Seq. Processo Data Tipo Anotagdes Acbes el T
o 00132-00000162/2018-71 1710412018 Comunicados | Férias 2024 EX] )
- Palavras-chave para pesquisa
O 2 | 00132-00000027/2022-10 27/10/2022 Aposentadoria @

Lista de Processes/Documentos (2 registros):

Acbes

Processo Anolacies

\:| 1 04044-00029789/72024-92 Aquisicdo: Pecas  Aquisico de Computadores
para Manutencéo

E| 2 8988-877665/1988 Aquisicdo: Pecas  Aquisicad de Tomadas 1 ]
para Manutencdo




NoOVIDADES DA VERSAO 4.0 po SEI
18. Blocos

e) novo botao “Incluir e Disponibilizar” na tela de inclusao de documento em Bloco de Assinaturas:

DE PARA

= 04044-00026789/2024-92 () & & — -
- _ . = . s ¢
&l 007320000027/202-70 8] Incluir em Bloco de Assinatura [ Despacho 151592521 [CEaseemmes) 'a}e: 104 Tt / a‘ '+ ﬁ ¥ = B o8
B} Oricio 1 (317786) g ) Aceite 009 (151592522) [sceaseseav
Ir para Blocos de Assinatura . . ] . R
Correspandéncia Eletronica 1515925 Incluir em Bloco de Assinatura
# Consultar Andamento Bloca:
(49602 - Para assinatura V) [ wowr [ mow | Q Consultar Andamento
Processos Relacionados: i o ) . ) Bloco:
Folha de Pagamento Normal (1} Lista de documentos disponivels para inclusao (1 registro): Processos Relacionados: o
N° SEI Documento Data Blocos Aquisicdo: Pecas para Manutencéo (1) :
Ir para Blocos de Assinatura
317786 -Oficio 1 2711072022

151592521 Despacho 26/09/2024

19. Nova funcionalidade para Controle de Prazos em processos na unidade:

DE PARA

Funcionalidade nova

Controle de Processos

Al AR RO BN B B 3  Jlo
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20. “Modelos Favoritos” mudou para “Favoritos” e agora permite também a inclusao de processos:

DE

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retomo Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Intemos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores.

Pontos de Controle
Estatisticas

rnng

Modelos Favoritos

PARA

Grupo:
‘Tndus v Ver modelos adicionados por mim
Lista de Modelos (2 registros)
4 Documento % Tipo 3 Usudrio * Data 4 Descrigéo 3 Grupo Agies
0149103 Requerimento suzany.pereira = 03/10/2024  Féras Requerimentos Ei j
111121
317786 -Oficio suzanypereira  03/10/2024  Aquisicio de Computadores Oficios & @
11:10:10

Pesquisar no Menu

B§ Contatos
@ Controle de Prazos

onirole de Processos

B Iniciar Processo

§ Marcadores

Painel de Conirole

Q, Pesquisa

Estatisticas

Grinne

Grupe:

Todos

Palavras-chave para pasquisa:

Processo Favorito

&
g

Protocole | |

8988-
B77665/1988

04044-
0002978972024
92

Tipa T} Usudrio T

Aquisicio: Pecas para | suzanypereira

Manutencio

AquisicBo: Pecas para | suzany pereira

Manutencéo

Data |

03110/2024
11:14:28

03110/2024
11:13:12

Aquisicio de cadeiras

Aquisicdo de cadeiras

Aquisiches ';

AquisicBes '}

Lista de Favoritos (4 registros):

-

-
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21. Pesquisa

a) novo botao para salvar critérios de pesquisa (disponivel apés realizar uma pesquisa):

DE

Pesquisa

Pesquisar em: ‘ ’ [CJ Com Tramitagdo na Unidade

PARA

Pesquisa

[ Pesquisar ] [ Limpar ] [ Minhas Pesquisas ] [ Salvar Pesquisa ]

’ |:\ Com Tramitacdo na Unidade

b) novo botao “Minhas Pesquisas” para recuperar as pesquisas salvas:

DE

Pesquisa

Pesquisar em: ‘

PARA

Pesquisa
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21. Pesquisa

c) campos separados para pesquisar por “Numero” ou “Nome na Arvore”:

DE

N° SEl:
Tipo do Processo:

Tipo do Documento:

(Processo / Documento)

lNﬁmero /Nome na Arvore:

Data do Documento:

Usuario Gerador:

() Periodo explicito

(O 30 dias

() 60 dias

| |

| |

PARA

Ne SEI:
Tipo do Processo:

Tipo do Documento:

(Processo/Documento)

NUmero:

Nome na Arvore:

Usuario Gerador:

J |

d) novo filtro por “Data de Inclusdo no SEI” ou “Data do Processo/Documento”:

DE

Ntmero / Nome na Arvore:
Data do Documento:

Usudrio Gerador:

() Periodo explicito

() 30dias

() 60 dias

| |

PARA

Usuario Gerador:

Data entre:

| | )

B e

Data de Inclusdo no SEI v

Data de Inclusdo no SEI
Data do Processo / Documento
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21. Pesquisa

e) permiteinformar o numero do documento ou do processo no campo “Texto para Pesquisa” (antes s6
localizava o protocolo pelo campo “N¢2 SEI”);

f) noresultado da busca, marcagdao em azul para os processos/documentos ja acessados durante a sessao
atual do usuario:

SIREUIA0S [ Ver Critérios de Pesquisa l
5 resultados
& Gestio da Informaco: Cadastro e Habilitagio de Usudrio em Sistemas de Informatica N° 12600.100029/2022-24 ( Oficio 47 ) 06760522
OFICIO SEI N° 47/2022/ME Brasilia, 05 de outubr ... 4 Gestéo da Informac&o: Cadastro e Habilitagéo de Usuario em Sistemas de Informatica N° 10679486
Unidade Geradora: DAL-DISIS Usuario: teste Data: 05/10/2022 12600.100006/2022-10 (Oficio 7 )
& Gestio da Informaco: Suporte em Sistemas de Documentacio N° 12600.100028/2022-80 ( Oficio 46 ) 06760229 OFICIO SEI N° 7/2022/ME Brasilia, 05 de outubro ...
OEICIO SEINo2022ME Braslliaidd dedetamii Unidade: DAL-CGTIP-DISIS Usuario® teste Inclusio: 05/10/2022
Unidade Geradora: DAL-DISIS Usudrio: teste Data: 19/09/2022
@‘Gestao de Contrato: Cadastro N° 12600.100027/2022-35 ( Oficio 45 ) 06760161 * Gestdo da Informac&o: Gestio Documental N° 12600.100004/2022-21 (Oficio 5) 10679475
OFICIO SEI N° 45/2022/ME Brasilia, 16 de setemb ... 3
o =
Unidade Geradora: DAL-DISIS Usudrio: teste Data: 16/09/2022 QI CIG SN 2022 ME Bl IR 08 e selembr -,
Unidade: DAL-CGTIP-DISIS-TESTE Usuario: teste Inclus&o: 06/09/2022
4. Corregedoria: Conflito de Interesse N° 12600.101381/2022-87 (Oficio 285968 ) 19679464
Unidade: DAL-CGTIP-DISIS Usuario: teste Inclus&o: 30/08/2022
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24. Sigilosos:

a) adicionadas mais informacgoes (Observacoes e Acompanhamentos Especiais) no resultado do Acervo de

Sigilosos da Unidade;
DE PARA

Legenda: @ Credencial ativa Credencia
@ Credencial inativa (sem permiss3o na unidade) @ Credencial inativa (se!
Crad

© Credencial finalizada (rentincia / ¢ cao/ ¢d0 / canc
Lista de Processos (5 registros):
Processo 4 Autuagdo 2 Tipo Credenciais na Unidade Agbes
O 12600.100012/2022-77 06/04/2022 Gestio e Controle: Demandas de Org3os de Controle @ usuario? teste *@
1 1510212022 Gestio e Controle: Demandas de Orgios de Control ® ot iect ¥ @
0 2600.100004/2022-21 estdo e Controle: Demandas de OrgZos de Controle it Z () DADLEMIBINE 5102004 Aprovagao de Projeto y pere
\:\ % 26/09/2024 Acgo Judicial: Cumprimento 031113[31024 suzany.pereira Diversos 2EMANDAS ® suzany pereira o

b) renovacao de credencial deixa o processo em vermelho para o usuario e reabre se necessario;

c) no gerenciamento de credenciais do processo agora sao listadas todas as credenciais e nao somente as
que o usuario concedeu;

d) agora qualquer usuario com credencial no processo pode cassar a credencial concedida para outro
usuario na mesma unidade;

e) nao permite cancelar documento com credencial de assinatura liberada;

f) ndao permite conceder credencial em unidade desativada para receber processos.

_ ——
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25. Adicionada possibilidade de uso de autenticacdao em 2 fatores (2FA):

.l
Se I‘
> | Usuario

a Senha

Autenticacio em dois fatores

Antes de clicar na op¢éo, devem ser preenchidos login e senha




Sel. TREINAMENTO-LABORATORIO

Pesquisar no Menu

&) Acompanhamento Especial
£ Base de Conhecimento

M Blocos

EB§ Contatos

@ Controle de Prazos

== Confrole de Processos

|/ Estatisticas

W Favoritos

228 Grupos

BB Iniciar Processo

‘ Marcadores

Painel de Conirole

Q, Pesquisa

27. Adicionado tratamento para evitar salvamento de senha pelo navegador.

ORGAD DE TREINAMENTO GOVERNO DO INSTRITO FEDERAL

Ultimos Acessos de sei2.1 no Sistema SEI

Data/Hora

Terca-feira, 01 de outubro as 08:47.
Terca-feira, 01 de outubro as 08:43.

Segunda-feira, 30 de setembro as 14:34.

Segunda-feira, 30 de setembro as 14:26.

Terca-feira, 24 de setembro as 14:13.

Terca-feira, 24 de setembro as 14:08.

Segunda-feira, 23 de setembro as 12:11.
Segunda-feira, 23 de setembro as 12:06.

Segunda-feira, 23 de setembro as 06:00.

CQuarta-feira, 04 de setembro as 12:40.

Mavegador

Chrome 129.0
Chrome 129.0
Firefox 130.0
Chrome 129.0
Firefox 127.0
Firefox 127.0
Chrome 129.0
Chrome 129.0
Chrome 128.0
Firefox 127.0

Lista de acessos (10 registros):

P
10.12.104.98
10.12.104.119
10.12.104.119
10.12.104.119
10.12.117.68
10.12.117.68
10.226.27.70
10.226.27.70
10.12.104.119
169.6.86.247

EZEE®AXIO



