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1. Apresentagao

A Diretoria de Previdéncia do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal,
responsavel pelo planejamento do procedimento de prova de vida dos servidores aposentados e
pensionistas do Governo do Distrito Federal, elaborou este Manual de Procedimentos, no intuito de
orientar e uniformizar os procedimentos internos decorrente da prova de vida.

Esta uniformizacdo tem a finalidade de conduzir o processo com o menor impacto aos
beneficiarios e adequar o Instituto aos preceitos do Artigo 92 Inciso Il da Lei N2 10.887, de 18 de junho
de 2004, bem como ajustar o cadastro do Instituto de forma mais robusta para basear as avalia¢des
atuariais do Regime Préprio de Previdéncia Social e evitar possiveis gastos financeiros indevidos.

O presente Manual ndo constitui uma obra perfeita e acabada, o que ensejard permanente
atualizacdo, tanto no que diz respeito as alteragcbes das normas quanto na racionalizacdo e

modernizacdo dos procedimentos e rotinas.

2. Publico Alvo
Servidores do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal, em especial da

Geréncia de Prova de Vida, da Coordenacao de Cadastro e Atendimento da Diretoria de Previdéncia.

3. Regulamentacado atual:
3.1. Leis ordindrias:
3.1.1.Artigo 92 Inciso Il da Lei N2 10.887, de 18 de junho de 2004 (Dispde sobre a aplicacao
de disposicdes da Emenda Constitucional n2 41, de 19 de dezembro de 2003, altera
dispositivos das Leis n2 9.717, de 27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de
1991, 9.532, de 10 de dezembro de 1997, e da outras providéncias.)
3.2. Decretos:
3.2.1.Decreto N2 39.276, de 06 de agosto de 2018 (Institui o Recadastramento Anual de
Servidores Publicos da Administracdo Direta, Autdrquica e Fundacional do Distrito
Federal, e dos Empregados Publicos de Empresas dependentes do Tesouro do Distrito
Federal, ativos, tempordrios, inativos e pensionistas.)
3.3. Legislagdes Infralegais:
3.3.1.Portaria N2 199, de 06 de setembro de 2018 (Estabelece os procedimentos para o
recadastramento e a prova de vida dos servidores aposentados e pensionistas da
Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional do Distrito Federal, de que trata

o Decreto n2 39.276, de 06 de agosto de 2018.)



3.3.2.Portaria N2 1, de 06 de janeiro de 2020 (Estabelece os procedimentos para a prova de
vida dos servidores aposentados e pensionistas da Administracdo Direta, Autarquica
e Fundacional do Distrito Federal, de que trata o Decreto n2 39.276, de 06 de agosto
de 2018.)

3.3.3.Artigo 15, inciso Il da Orientacdo Normativa N2 02, de 31 de margo de 2009 (Os
Regimes Proprios de Previdéncia Social dos servidores publicos titulares de cargos
efetivos, dos Magistrados, Ministros e Conselheiros dos Tribunais de Contas,
membros do Ministério Publico e de quaisquer dos poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, incluidas suas autarquias e fundagGes

observardo o disposto nesta Orientacdo Normativa.)

4. Objetivo:

Definir e estabelecer procedimentos para o Processo de Prova de Vida dos beneficiarios do

Instituto de Previdéncia do Distrito Federal, visando a desenvolver e organizar o fluxo do procedimento

do Instituto, a fim de reduzir erros e impactos nos proventos dos aposentados e pensionistas do

Governo do Distrito Federal.

5. Termos / Siglas Utilizadas:

Beneficidrios — aposentados e pensionistas do Governo do Distrito Federal que devem
realizar a prova de vida

BRB — Banco de Brasilia S.A.

@EDI - Sistema de transferéncias de arquivos para o Banco de Brasilia S.A.

REC — Sistema de Recadastramento do Banco de Brasilia S.A.

Ressarcimento: Reparagao ou compensagao

SIGRH - Sistema Unico de Gestdo de Recursos Humanos

SIGRHweb - Sistema Unico de Gestdo de Recursos Humanos versdo web.

SPE — Sistema de Postagem Eletronica da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos

(Correios)

6. Disposi¢des Gerais:

A execucdo do Processo de Prova de Vida deverd seguir os métodos descritos neste Manual

Normativo e suas atualizagdes.



O processo serd realizado pela Geréncia de Prova de Vida da Coordenagdo de Cadastro e
Atendimento da Diretoria de Previdéncia.

Este procedimento, serd dividido em 7 (sete) processos:

6.1. Geracdo e envio de arquivos para o BRB:

Consiste em exportar os dados dos beneficidrios do IPREV-DF no leiaute requerido pelo
sistema REC e o seu envio para inclusdo na base de dados daquele sistema.

Normalmente, este processo é feito mensalmente, na ultima semana do més, com os
dados dos aniversariantes do més subsequente.

6.2. Importagdo de arquivos para o SIGRH

Neste processo, recebe-se o arquivo com os dados das provas de vidas do dia anterior e
converte para leitura no SIGRH.

Em via de regra, este processo é feito diariamente para se manter os dados o mais
atualizado possivel.

6.3. Envio de cartas aos beneficiarios

Neste processo, encaminha-se cartas alertando os beneficiarios que nao fizeram a prova
de vida em tempo e explicando as possiveis implicacdes que isso pode ocasionar.

Estas cartas sdo encaminhadas sempre na primeira semana do més, no primeiro ou
segundo dia util, para os que nao fizeram no més anterior.

6.4. Prova de vida no IPREV.

Este processo consiste em receber as documentagdes para prova de vida ou verifica-las
in loco em visitas domiciliares e apds conferéncia e confirmagdes, incluir no sistema SIGRH os
dados.

6.5. Internados em unidades hospitalares.

Neste processo, trata sobre a prorrogacao da prova de vida em casos especificos que o
beneficiario encontra-se internado em uma unidade hospitalar.
6.6. Suspensdo de pagamentos

Neste processo os pagamentos dos beneficidrios que ndo fizeram a prova de vida sao
suspensos, depois de ter sido enviado a correspondéncia e ter dado o prazo para ajuste.

Ocorre mensalmente, na data de fechamento da folha, ou ajuste, para se evitar
equivocos.

6.7. Retorno de pagamentos
Neste processo os pagamentos dos beneficidrios suspensos no processo anterior sao

restabelecidos, com os pagamentos das diferencas do exercicio atual acumulados.



Ocorre mensalmente, na data de fechamento da folha, ou ajuste, de forma a se
abranger o maior numero possivel de casos.
6.8. Autuacdo de processo administrativo.

Para os beneficidrios que ndo fizeram a prova de vida em seis meses ap6s a suspensao,
abre-se um processo para uma nova convocac¢ao de regularizacdo e, em caso negativo, o
cancelamento definitivo do beneficio.

Ocorre mensalmente, quando houver casos.

7. Processos da Prova de Vida:
7.1. Geragao e envio de arquivos para o BRB.
7.1.1.Gerar os arquivos no leiaute reconhecido pelo sistema REC no SIGRH
7.1.1.1. Abrir o SIGRH, na tela de informacbes gerais (Figura 1) e apertar a tecla “A”

para entrar na tela “ATUACADP” (Figura 2).

#P SIGRH - [u] x

Figura 1 - Tela do SIGRH com informacgées gerais.

&P SIGRH - [m] x

Figura 2 - Tela "ATUACADP".



7.1.1.2. Preencher os dados solicitados na tela conforme a seguir, todos os campos
passam utilizando-se a tecla <ENTER>:
7.1.1.2.1. Senha: “EXECUT” para acessar, caso deseje retornar, preencher com
999999.
7.1.1.2.2. Ano: ano da prova de vida
7.1.1.2.3. Més aniversario: més do aniversario desejado de retirar o arquivo
7.1.1.2.4. Seq: iniciar por 001, e somar mais um a cada geracao por dia
7.1.1.2.5. CPF: utilizar este campo se for gerar de um beneficidrio especifico, caso
seja geral, preencher com 00000000000
7.1.1.2.6. Tipo beneficio: 1 para aposentados, 2 para pensionistas
7.1.1.2.7. Gera: preencher com S para sim, ou caso haja algum erro, preencher com
N para nao.
7.1.1.3. Deve-se gerar um arquivo para os aposentados do més e outro para os
pensionistas, atentando para alterar o sequencial do arquivo no campo “Seq.”
7.1.1.4. Os arquivos gerados estarao disponiveis para download no SIGRHweb, na tela
Producdo > Gerac¢do de Arquivos > Arquivos disponiveis para Download (Figura
3).

@ SIGRH - Sistema Unico de Gestdo de Recursos Humanos - Google Chrome

(@ Néo seguro | sigrh.df.gov.br/principalSigrh.aspx

Fi_' W)
SIGRH G '
T Sretanr Ui 1o Gect e T e
z Ajuda Completa
- - e iy - Till} .'i. s‘ '- £ Y
RG2S WOVOWWHWHLBDYW VU OUS
@Buscarmenu DOcultar Menu ‘
PRODUGAO Arquivos Disponiveis
N ] Arguivo
e de Alquie s 950-000-001-PAGRRC5-062020-01-02-1

B g s 950-000-001-PAGRRC5-062020-01-02-3

Dounioad 950-000-001-PAGRRC5-062020-62-02-2
A3215.ATUACADPI01B070.D200623 H155145.5100.MCA
A3215.ATUACADPI01B070.D200623 H155322.5200. MCA
ERRO1-ATUACADP-1080

ERRO1-ATUACADP-3202¢

Consultar Processos

Relatdrios da Producdo

Figura 3 - Local para download dos arquivos para envio ao BRB.

7.1.2.Enviar o arquivo para o BRB, usando o @EDI
7.1.2.1. Colocar o arquivo com informag¢des dos beneficidrios criado no item 7.1.1 na
pasta “ENVIO”, existente na raiz de instalacdo do programa na maquina

instalada o @EDI (por padrdo: “C:\BRB\ENVIO”).



7.1.2.2. Abrir o programa @EDI e clicar no primeiro icone para realizar a comunicagao.

(Figura 4 - Interface do @EDI, o icone de conexdo é o primeiro.)

B @EDI_7209
Aplicagio  Servidor  Administrador  Plus  Comunicagdc  Manutengdo  Ajuda
L . ;\j

Figura 4 - Interface do @EDI, o icone de conexdo é o primeiro.

7.1.2.3. Aguardar completar o procedimento.

7.2. Importagao de arquivos para o SIGRH
7.2.1.Receber o arquivo do BRB
7.2.1.1. Abrir o programa @EDI e clicar no primeiro icone para realizar a comunicagao.
(Figura 4 - Interface do @EDI, o icone de conexao é o primeiro.).
7.2.1.2. O arquivo estara disponivel na pasta RECEPCAO, na raiz de instala¢gdo do @EDI
(por padrdo: “C:\BRB\RECEPCAQ").
7.2.2.Importar o arquivo para o SIGRH
7.2.2.1. Converter o arquivo descarregado, utilizando a ferramenta de conversiao
no site

disponivel <https://www.freeformatter.com/xml-formatter.htm|>

(Figura 5).

FREEFORMATTER.COM

Formatters
JSON Formatter
HTML Formatter
XML Formatter
SQL Formatter
Batch Formatter (newl)

Validators
JSON Validator
HTML Validator
XML Validator - XSD
XPath Tester
Credit Card Number Generator
& Validator
Regular Expression Tester
Java Regular Expression Tester
Cron Expression Generator -
Quartz

Encoders & Decoders
Url Encoder & Decoder
Base 64 Encoder & Decoder
QR Code Generator

Code Minifiers / Beautifier
JavaScript Beautifier
CSS Beautifier

JavaScript Minifier
CSS Minifier

7.2.2.2. Escolher o arquivo descarregado no item 7.2.1.2 no “Option 2” (Opgdo 2) e

XML Formatter

Formats a XML string/file with your desired indentation level. The formatting rules are not configurable but it uses a per-element
indentation pattern giving the best readability.

*The maximum size limit for file upload is 2 megabytes. For bigger files up te 100 megabytes, use the batch formatter.

Option 1: Copy-paste your XML document here

Option 2: Or upload your XML document

| Escolher ficheire |Nenhum ficheiro selecionado UTE8 v
Text mode:
Trim (left and right trimming} v

Indentation level:

3 spaces per indent level v

FORMAT XML 1 FORMAT XML IN NEW WINDOW

Figura 5 - Imagem do sitio "freeformatter.com”

manter as outras opgdes sem alteragdo.

7.2.2.3. Apertar o botdao “FORMAT XML".


https://www.freeformatter.com/xml-formatter.html

7.2.2.4. Clicar em “SELECT ALL” e depois “COPY TO CLIPBOARD” (Figura 6)

FREEFORMATTER.COM

String Utilities

HTML Escape

XML Escape

Java and .Net Escape
JavaScript Escape
JSON Escape

CSV Escape

SQL Escape

Web Resources

Lorem Ipsum Generator
LESS Compiler

List of MIME types

HTML Entities

Url Parser / Query String
Splitter

i18n - Formatting standards &
code snippets

ISO country list - HTML select
snippet

USA state list - HTML select
snippet

Canada province list - HTML
select snippet

Mexico state list - HTML select
snippet

Time zone list - HTML select
snippet

1l Like 19K

Formatted XML:

<?xml version="1.0" encoding="
<cargaktualizacao>
<dadosirguive>

:02</dataHoraCriacao>

08-14T23:

<dataHoraCriacao>20

0</instituicacBancaria>

<instituicacBancarial
<tipoirquive>2</tipoirquive>
</dadosirguive>

<cadastroshtualizacao>

<cadastroktualizacac

W oW
Y 1

<dadosDeclaratorio
<endereco>

<endereco>QUADRA SHIS QI 7 CONJUNTO 10</endereco>
<complemento>CASA 18</complemento>
<bairro>SETOR DE HABITACOES</bairro>
<municipio>BRASILIA</municipio>
<uf>DF</uf>
<cep>71615300</ cep>
<pais>10</pais>

</endersco> -

COPY TO CLIPBOARD SELECT ALL

®© FreeFormatter.com - FREEFORMATTER is a d/bf/a of 10174785 Canada Inc. - Copyright Notice - Privacy Statement - Terms of
Use

Figura 6 - Arquivo apds conversdo no site.

7.2.2.5. Abrir o arquivo baixado no item 7.2.1.2 com o bloco de notas, selecionar tudo,

apagar, colar o texto convertido no site e salvar com a extensado “.xm

I"

no final.

7.2.2.6. Importar o arquivo salvo no SIGRHweb no final da tela em “Upload de Arquivo”,

localizado em “Arquivos Disponiveis para Download” em “Producao”

? Ajuda Completa

Produgdo

a Buscar menu___ Ocuftar Menu €1

PRODUGAO

Geracdo de Arquivos
Arguivos Disponiveis para
Download

Consultar Processos

Relatorios da Producdo

JECOOIWIWIGWIL &
FICHA-FINANCEIRA-0412-2009-20140414-17125573 06/06/2015 8907 0
FICHA-FINANCEIRA-0512-2001-20120514-10563794 06/06/2015 10617 0
RAIS2014-990-000.dec 06/06/2015 1656 0
REFS380 06/06/2015 7830 0
REF990 230 06/06/2015 1074 0
REL-022011P2 06/06/2015 791 0
REL-0T2012P2 06/06/2015 791 0
REL-GFIP-012015 D6/06/2015 791 0
REL-TESTE2437 06/06/2015 791 0
REL_SERV_FUNCAO_990.DEL 06/06/2015 6126 0
V83-022011P2 06/06/2015 0 0
V83-072012P2 06/06/2015 O 0
VB3-GFIP-012015 06/06/2015 0 0
VB3-TESTE2437 06/06/2015 0 0

Uplozad de Arquive
| Escolher ficheiro |I3244.\5412[]CR.IUZBO?D.D2DBS14.SUU1.me H Enviar |

Figura 7 - Botdo para upload de arquivo.
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7.2.3.Processar o arquivo no SIGRH

&P SIGRH - [u] x
+-~ PROV

Figura 8 - Tela "PROCCADP"

7.2.3.1. Preencher os dados solicitados na tela conforme a seguir, todos os campos
passam utilizando-se a tecla <ENTER>:
7.2.3.1.1. Senha: “EXECUT” para acessar, caso deseje retornar, preencher com
999999.
7.2.3.1.2. Arq: digitar o nome do arquivo importado no SIGRHweb no item 7.2.2.6.
7.2.3.1.3. Seq: iniciar por 001, e somar mais um a cada processamento por dia
7.2.3.1.4. Gera: preencher com S para sim, ou caso haja algum erro, preencher com
N para nao.
7.2.3.2. Descarregar o arquivo “PROCCADP” gerado no SIGRHweb, em “Arquivos
Disponiveis para Download” em “Producdo”, inserir na pasta “ENVIO”, na raiz
de instalacdo do programa na maquina instalada o @EDI.
7.2.3.3. Abrir o programa @EDI e clicar no primeiro icone para realizar a comunicacdo
(Figura 4).

7.2.3.4. Aguardar completar o procedimento.

7.3. Envio de cartas aos beneficidrios
7.3.1.Extrair os dados: nome, endereco, bairro, complemento, nimero, cidade, uf e cep no
SIGRHweb, através da ferramenta extrator.
7.3.2.Preencher planilha disponivel em

<https://www.telegrama.com.br/spe escritorio/arg _importacao.zip>, completar

com os dados extraidos no item 7.3.1 nos campos indicados e salvar o texto em bloco

de notas para importa¢ao no programa SPE
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https://www.telegrama.com.br/spe_escritorio/arq_importacao.zip

7.3.3.Importar o arquivo no SPE e enviar cartas, modelo abaixo como sugestdo, no
primeiro dia util do més subsequente ao de prova de vida, dando o prazo até o final

do més para regularizar a situacao.

Carta n°® XXX/XXXX - DIPREV/IPREV Brasilia-DF, XX de XXXXX de XXXX.

RECADASTRAMENTO/PROVA DE VIDA NAO REALIZADO

Prezado (a) Servidor (a) Aposentado ou Pensionista Sr(a) (ECDESTNOME),

Cumprimentando-o (a) cordialmente, servimo-nos do presente para Informar
a Vossa Senhoria que até a presente data NAO FOI CONSTATADO A REALIZACAO DO
SEU RECADASTRAMENTO/PROVA DE VIDA, conforme procedimentos estabelecidos no
Decreto n°® 39.276, de 06/08/18 regulamentado pela Portaria - IPREV n°® 199,
de 06/09/18.

Diante do exposto informamos gque, excepcionalmente, neste primeiro ano,
as agéncias do BRB - Banco de Brasilia S.A. estdo autorizadas a realizar o
recadastramento dos aniversariantes de XXXXXX até o dia XX de XXXXX de XXXX.

Caso Vossa Senhoria resida no Distrito Federal, no entorno, nas capitais
(Goidnia, Cuiaba, Campo Grande, S&do Paulo ou Rio de Janeiro) ou em cidades
que tenha uma unidade do BRB, poderad comparecer a agéncia mais prdxima

ou
estando em locais onde ndo tenha BRB (residentes fora do DF ou em transito),
deverd enviar coépia da documentacdo autenticada juntamente com a Declaracédo

de Vida, Residéncia e Estado Civil emitida em cartdério, para este Instituto.

O NAO ATENDIMENTO A ESSE CHAMADO IMPLICARA NA SUSPENSAO DO PAGAMENTO DO
BENEFICIO.

Maiores esclarecimentos poderdo ser obtidos por meio do site deste
Instituto no endereco: www.iprev.df.gov.br/recadastramento.

Caso j& tenha feito, pedimos que desconsidere esta carta.

Atenciosamente,
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal.

7.3.4.Separar os Avisos de Recebimento e as Cartas devolvidas dos que tiveram o beneficio
suspenso para consultas posteriores e autuacdo de processo administrativo caso seja

necessario o cancelamento do mesmo.

7.4. Prova de Vida no IPREV
7.4.1.Recebimento via protocolo.
7.4.1.1. Verificar se as documentacdes recebidas estdo de acordo com o solicitado pela

legislacdo vigente.
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7.4.1.1.1.Em caso de auséncia de documentacdo, encaminhar correspondéncia
solicitando a documentagdo ausente e aguardar retorno
7.4.1.1.2. Caso nao haja resposta em 30 (trinta) dias, encaminhar novamente
correspondéncia solicitando a documentacado ausente e aguardar retorno.
7.4.1.1.3. A auséncia desta documenta¢dao completa, enseja a suspensao e posterior
cancelamento do beneficio.
7.4.1.2. Com a documentacdo completa, preencher os dados dos beneficidrios em
planilha confeccionada por esta Diretoria, copiar o contelddo e gerar um
arquivo “xml” utilizando a ferramenta Freeformater

<https://www.freeformatter.com/xml-formatter.html>, utilizando a “Option 1”

(opcdo 1) e apertar em FORMAT XML (Figura 5 - Imagem do sitio
"freeformatter.com")
7.4.1.3. Importar o arquivo gerado e processar conforme itens 7.2.2 e 7.2.3.

OBS: Os casos de beneficiarios reclusos sao equiparados ao recebimento via protocolo.

7.4.2.Visita in loco

7.4.2.1. Receber a solicitagao pelo e-mail agendamento@iprev.df.gov.br e responder

solicitando dado complementar, caso seja necessario para verificar se trata de
beneficidrio deste instituto, se esta no prazo de fazer a prova de vida e se faz
jus ao direito de visita domiciliar.

7.4.2.2. Ao confirmar e agendar a visita, encaminhar a documentagdo completa a ser
apresentada no momento da visita, tanto do beneficidrio bem como do
representante legal se houver.

7.4.2.3. Com a documentacdo completa, preencher os dados dos beneficiarios em
planilha confeccionada por esta Diretoria, copiar o conteiddo e gerar um
arquivo “.xml” utilizando a ferramenta Freeformater

<https://www.freeformatter.com/xml-formatter.html>, utilizando a “Option 1”

(opcdo 1) e apertar em FORMAT XML (Figura 5 - Imagem do sitio
"freeformatter.com")

7.4.2.4. Importar o arquivo gerado e processar conforme itens 7.2.2 e 7.2.3.

7.5. Internados em unidades hospitalares.

7.5.1.Receber o atestado médico.
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7.5.2.Marcar o status de sua prova de vida como pendente para que nao haja qualquer
tipo de suspensdo de pagamento.
7.5.3.Nos casos que houver a previsdao de alta médica, considerar o prazo de 30 (trinta)
dias apds a data prevista para considerar como nao recadastrado.
7.5.4.Nos casos que nao houver esta previsao, solicitar um novo atestado no prazo de 30
(trinta) dias apds a data de apresentacao.
7.5.4.1. Caso apresentado, seguir novamente como nos itens 7.4.3.3 e 7.4.3.4 acima
descritos.
7.5.4.2. Caso ndo seja apresentado, enviar correspondéncia alertando sobre possivel
suspensdo do beneficio. Ndao havendo resposta, considerar como nao

recadastrado.

7.6. Suspensdo de Pagamentos
7.6.1.Verificar a relagdo dos beneficiarios que nao fizeram a prova de vida no prazo, langar
no historico no SIGRH, tela CADHIS88, motivo 091, o motivo da suspensdo do

beneficio conforme modelo abaixo.

PAGAMENTO SUSPENSO A PARTIR DO MES XX/XXXX POR FALTA DE RECADASTRAMENTO
DECRETO N2 XXXXX, DE XX DE XXXXX DE XXXX
PORTARIA N2 XXX, DE XX DE XXXXX DE XXXX — IPREV

7.6.2.Caso o sequencial do lancamento seja maior que “001”, lancar no campo “Efeito
suspensivo” a letra “N” para suspender o beneficio.

7.6.3.Calcular a matricula na tela “PAGCAL02".

7.7. Retorno de pagamentos
7.7.1.Ao processar os arquivos no SIGRHweb, todos os beneficidrios que estavam
suspensos e fizeram seu recadastramento, sao alterados automaticamente a letra
“N” para “S” no CADHIS88, retornando-os para a folha, caso esteja aberta ainda, ou
para a proxima referéncia.
7.7.2.Langar os pagamentos anteriores em PAGPDT e efetivar na folha de referéncia
posterior.
7.7.2.1. Caso haja folha suplementar, produzir a mesma com um pagamento na

referencia e a soma dos outros, caso haja, em PAGPDT.
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7.7.2.2. Ajustar o cédigo de seguridade social para ndo calcular em cima do montante

todo e sim acumulado o devido a cada més nao recebido.

7.8. Autuacdo de processo administrativo

7.8.1.Incluir um memorando, contendo a justificativa da autuacao do processo, passados 6
(seis) meses de ndo recebimento do beneficio.

7.8.2.Incluir a digitalizacdo da carta encaminhada no més subsequente ao prazo de prova
de vida para o beneficidrio.

7.8.3.Incluir a ficha financeira do mesmo, do tempo todo sem recebimento de
proventos/pensao.

7.8.4.Publicar edital em DODF, convocando novamente o beneficiario.

7.8.4.1. Caso compareca, proceder com a regularizacdo do beneficio ou acerto de
contas do beneficidrio, em caso de cessacao.

7.8.5.Caso ndo comparega, proceder com o desligamento, acerto de contas e adog¢ao de

providéncias para reaver valores em conta corrente ou outras situacdes nas vias

judiciais.
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8. Mapeamento do processo de prova de vida
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