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APRESENTACAO

A Autorizagao de Aplicagao e Resgate € um formulario que dispde de informagdes detalhadas sobre
cada movimentagao financeira realizada nas carteira de investimentos do RPPS, incluindo dados
sobre os ativos investidos, origem e destino dos recursos, valores e motivagoes.



1. REGULAMENTACAO UTILIZADA

a. Constituicao Federal — Artigos 39 a 42: Normatiza a previdéncia dos servidores publicos.

b. Lein®9.717, de 27 de novembro de 1998: Dispde sobre regras gerais para a organizagao e o
funcionamento dos regimes préprios de previdéncia social dos servidores publicos da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

c. Lei Complementar DF n° 769, de 30 de junho de 2008: Reorganiza e unifica o Regime Proprio
de Previdéncia Social do Distrito Federal.

d. Lei Complementar DF n°® 932, de 3 de outubro de 2017: Institui o regime de previdéncia
complementar do Distrito Federal, reestrutura o Regime Préprio de Previdéncia Social do Distrito
Federal, previsto no art. 40, §§ 14 a 16, da Constituicdo Federal e altera a Lei Complementar n°® 769,
de 30 de junho de 2008.

e. Resolugao CMN n° 4.963, de 25 de novembro de 2021: Dispde sobre as aplicagdes dos recursos
dos regimes proprios de previdéncia social instituidos pela Unido, pelos Estados, pelo Distrito Federal e
pelos Municipios.

f. Portaria MPS n° 519, de 24 de agosto de 2011 e suas alteragdes: Dispde sobre as aplicagdes
dos recursos financeiros dos Regimes Proprios de Previdéncia Social instituidos pela Unido, Estados
Distrito Federal e Municipios.

g. Lei Complementar DF n° 899, de 30 de setembro de 2015: Modifica, temporariamente, a
contribui¢do patronal para o Fundo Previdenciario do Distrito Federal.

h. Instrugao CVM n° 555, de 17 de dezembro de 2014: Dispde sobre a constituicdo, administracao,
funcionamento e divulgagao de informacdes dos fundos de investimento.

i. Instrugdao CVM n° 554, de 17 de dezembro de 2014: Dispde sobre as categorias de investidores
institucionais e qualificados.

j- Instrugcao CVM n° 472, de 31 de outubro de 2008: Dispde sobre a constitui¢cdo, a administragéo,
o funcionamento, a oferta publica de distribuicdo de cotas e a divulgagao de informagdes dos Fundos
de Investimento Imobiliario — FlI.

k. Instrugao CVM n° 356, de 17 de dezembro de 2001: Regulamenta a constituicdo e o
funcionamento de fundos de investimento em direitos creditérios e de fundos de investimento em
cotas de fundos de investimento em direitos creditorios.

I. Instrugao CVM n° 578, de 30 de agosto de 2016: Dispde sobre a constitui¢édo, o funcionamento
e a administragao dos Fundos de Investimento em Participagoes.



m. Portaria Iprev/DF n° 38, de 26 de junho de 2017: Dispde sobre os procedimentos aplicaveis ao
credenciamento de fundos de investimento e institui¢des financeiras para gestao e administragao
de investimentos da carteira do Iprev/DF.

n. Portaria Iprev/DF n° 68, de 18 de outubro de 2017: DispGe sobre as regras a serem observadas
para definicdo da taxa de juros atuarial do fundo previdenciario em regime de capitalizagao
administrado pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal - Iprev/DF.

o. Portaria Iprev/DF n° 39, de 21 de outubro de 2016: Cédigo de Etica e Conduta do Iprev/DF 1.16.
Manual de Compliance/Conformidade, Controles Internos e Risco nas Atividades de Investimento
do Iprev/DF.

p. Decreton®39.381, de 10 de outubro de 2018: Regimento Interno do Iprev/DF.

q. Formulario de APR: disponibilizado pela SPREV (link: http://sa.previdencia.gov.br/site/2016/07/
APR-Modelo.doc).

2. OBJETIVO

Este manual tem como principal objetivo servir como um instrumento de padronizagéo e
orientacao, reunindo de forma clara e sistematizada as diretrizes, normas, procedimentos e
informagdes essenciais para o bom funcionamento dos processos no Iprev-DF. O Manual
fornece aos servidores um referencial seguro sobre o processo, minimizando erros,
promovendo a uniformidade nas atividades, e assegurando que todos estejam alinhados com a
missao, valores e metas do Iprev-DF. Além disso, o Manual contribui para a transparéncia, o
cumprimento de legislagdes, a melhoria continua dos processos internos, sendo uma
ferramenta estratégica de gestdo, padronizar os procedimentos e definir os Steakholders no
processo de Autorizagao de Aplicagao e Resgate.

3. SIGLAS UTILIZADAS

AESIN — Assessoria Especial de Estratégia de Investimentos;

APR - Autorizagao de Aplicagao e Resgate;

CADPREV - Sistema de Informacgdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social;
CIAR - Comité de Investimentos e Andlise de Riscos;

COFIN - Coordenacao de Finangas;

COINV - Coordenacao de Investimentos;


http://sa.previdencia.gov.br/site/2016/07/APR-Modelo.doc
http://sa.previdencia.gov.br/site/2016/07/APR-Modelo.doc

CONAD - Conselho de Administracao;

DIREX - Diretoria Executiva;

DIRIN - Diretoria de Investimentos;

DPIN - Demonstrativo da Politica de Investimentos;
DIRIS — Chefia da Divisdo de Controle e Risco;

DIOFI - Chefia da Divisao de Operagdes Financeiras;
Pl - Politica de Investimentos;

SIGO - Sistema Integral de Gestao Governamental;

UCS - Unidade de Comunicagéao Social.

4. DISPOSICOES GERAIS

A execucgao do processo de Autorizagao de Aplicagao e Resgate deve seguir os métodos descritos
neste manual normativo.

5. PROCESSO DE APROVACAO
DA AUTORIZACAO DE
APLICACAO E RESGATE (APR)

5.1. FAse De OperAcAo (INiciADo NA DIAFI)

A DIAFI podera solicitar o resgate a DIRIN ou informar disponibilidade a COINV;
ii. ADIRIN analisara e autorizara os dados da operagao;

ii. APRESIDENCIA/DIAFI autorizard a operagao;

iv. ADIRIN encaminhara mensagem para a COINV efetuar a operagao;

v. ACOINV realizara a operagao de aplicagao e/ou resgate;

vi. ADIRIN encaminhara mensagem a COINV para realizar a operagao.



5.2. FAse De OperAcAo (INiciADo NA AESIN)

i. A AESIN analisara o cenario e encaminhara para a DIRIS para simular os limites de enquadramento;

i. A DIRIS simulara a posi¢cao da carteira com a operagdo e encaminhara a simulagdo para
deliberacao da operacao para a DIRIN;

iii. A DIRIN propora realocacao na reuniao do CIAR,;

iv. O CIAR deliberara sobre o resgate/aplicagcao por benchmark. Se for negada o processo sera
encerrado, se dor aprovada segue para a AESIN analisar a operacao;

v. ADIRIN analisara e autorizara os dados da operagao apds a analise da AESIN,;
vi. A PRESIDENCIA/DIRIN/ autorizaré a operacao;

vii. ADIRIN encaminhara mensagem para a COINV efetuar a operagao;

viii. ACOINV realizara a operagao de aplicagao e/ou resgate;

ix. A DIRIN encaminhara mensagem a COINV para realizar a operagao.

5.3. FAse De Registro

i. ADIAFIrealizard o registro no sistema de contabilidade (SIGO);

ii. A COINV registrara na planilha de movimentacao e formalizara a autorizagao de aplicacao e
resgate (APR).

5.4. FAse De DivulLgAcgAo

i. A UCS publicara no site do IPREV/DF o formulario de APR.
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